РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
РОСТОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

ЦИМЛЯНСКИЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ ЛОЗНОВСКОГО

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

РАСПОРЯЖЕНИЕ
10.10.2018 г.                                          № 18                                        х. Лозной
Об изучении специалистами 
и работниками, осуществляющими

техническое обеспечение деятельности

органов Администрации

Лозновского сельского поселения

инструкции по делопроизводству

В целях дальнейшего совершенствования системы документационного обеспечения управленческой деятельности Администрации Лозновского сельского поселения и повышения ее эффективности, установления единых требований к подготовке, обработке, хранению, использованию документов, порядку ведения делопроизводства
1.Муниципальным служащим и работникам,  осуществляющих  техническое обеспечение деятельности органов Администрации Лозновского  сельского поселения изучить Инструкцию по делопроизводству, утвержденную распоряжением № 25 Администрации Лозновского сельского поселения 03.07.2017 года и применять в своей работе.
2.Ведущему специалисту по архивной, кадровой, мобилизационной работе и регистрационному учету Русаковой И.В. ознакомить под роспись каждого сотрудника администрации с данным распоряжением (Приложение 1).
3. Контроль за исполнением данного распоряжения оставляю за собой.
Глава Администрации Лозновского

сельского поселения                                                                        М.В.Шумный
Распоряжение вносит 

ведущий специалист 
по архивной, кадровой и 

мобилизационной работе
и регистрационному учету

                           Приложение 

к   распоряжению 

Администрации 

Лозновского сельского поселения 

от 10.10.2018 № 18
ЛИСТ ОЗАКОМЛЕНИЯ С РАСПОРЯЖЕНИЕМ
ОТ 05.12.2018г. № 18
	№п/п
	Фамилия, имя, отчество
	   Должность
	        Подпись

	1
	Тодыка Юлия Андреевна 
	Начальник отдела экономики и финансов
	

	2
	Трофимова Анна Сергеевна 
	Главный специалист-главный бухгалтер
	

	3
	Мартынова Ольга Николаевна
	Ведущий специалист
	

	4
	Хатунцев Дмитрий Сергеевич
	Ведущий специалист
	

	5
	Русакова Ирина Валентиновна
	Ведущий специалист
	

	6
	Стародубова Ольга Анатольевна
	Специалист первой категории
	

	7
	Туголукова Татьяна Васильевна
	Инспектор ВУС
	

	8
	Шевердинова Яна Станиславна
	Старший инспектор
	

	9
	Рябоволова Ирина Александровна
	Инспектор 
	


